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ACCIÓN DE PERSONAL


	Hotel San Bosco La Fortuna SA

	

	Nombre Completo
	DIANA DURAN MONGE

	Cédula o Pasaporte
	2-0645-0213

	Fecha 
	11-12-12

	Puesto que ocupa
	Recepcionista
	Inicio de Labores:
	2-3-2012

	CC
	Archivo Personal

	TIPO DE ACCIÓN DE PERSONAL

	Contratación x temporada
	
	Permiso con goce de salario
	

	Ascenso 
	
	Renuncia 
	

	Aumento de sueldo 
	
	Recargo de funciones
	

	AMONESTACIÓN FALTA LEVE
	X
	Suspensión 
	

	REFERENCIA DE LA ACCIÓN

	Reporta la Tesorera de la Empresa, la Sra.: Karol Castro Castro que los cierres de efectivo van mal, ya que no indican la fecha del cierre, esto se presento en los cierres :  DEL 30 NOV, 01 DIC, 02 DIC, 03 DIC, 04 DIC, 07 DCI, 08 DIC Y 09 DIC VIENEN SIN FECHA, además de que en el cierre del dia 10-12-12 PM, se encuentra mal digitado el monto de la factura # 43876, incurriendo nuevamente en un error que se le ha señalado varias veces. 
Sra. Monge. Le invitamos a mejorar a meditar sobre sus acciones y deberes para con la empresa.  

	AUTORIZACIONES

	


________________________                                                  ___________________________
 Firma del colaborador                                                                Jose Vargas Logan 
                                                                                                         Coordinador Administrativo




Hotel San Bosco La Fortuna SA
3-101-101181
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