Memorandum
para: Todo el personal

de: Supervisor Recepcion


asunto: PERDIDA EN EL AREA DE Desayunos


fecha: 8-7-2009


cc: Todos los departamentos


Buenos Días Compañeros.

Este día por la mañana nuestra compañera Cindy Álvarez (Encargada de los desayunos), me reporta una serie de anomalías que se han venido presentando días atrás y las detallo a continuación.

1- Pérdida de (Vasos, Platos, Tazas)

2- Pérdida de alimentos ( Frutas, Salchichas)

Es muy lamentable saber que dentro de esta Familia que representa San Bosco se presenten situaciones de este tipo, ya que todos sabemos lo amable, considerada y dadivosa que ha sido Cindy para con todos en el Hotel, razones por la cual ella tomo la siguiente decisión, la cual se encuentra respaldada totalmente por la Gerencia.

· No prestar más el menaje que ella posee. Ha no ser de que sea una emergencia y la cual debe de estar respaldada por la gerencia o supervisión de recepción.

·  A todos los colaboradores del Hotel (Sin excepción) que deseen desayunar en su área de trabajo (Recepción, lavandería, bodega u otro), debe de presentar sus propios utensilios (Plato, Vaso, Cuchara, etc.). 
Es totalmente entendible su reacción ante esta situación que es una falta MUY GRAVE, y ya se están tomando las medidas necesarias en caso de que se descubra algún involucrado en este acto.

Les solicitamos por favor su colaboración.

Sin más por el momento y deseándoles un lindo día me despido.
_________________________

Jose Vargas Logan

Supervisor Recepción
