Memorandum
para: Todo el personal

de: COORDINADOR ADMINISTRATIVO


asunto: RELOJ PARA MARCAR ENTRADA


fecha: 31-8-2009


cc: Todos los departamentos


Buenos Tardes Compañeros.

Como les comente unos días atrás, a partir del 1-9-9 vamos a empezar a utilizar un reloj marcador, lo que quiere decir que cada colaborador tendrá una tarjeta y deberá marcarla diariamente a la hora de entrada y a la hora de salida, en caso de horas extras hacer lo mismo.
Recordemos que:
1- No podemos marcar por otro compañero

2- No podemos llevarnos la tarjeta para la casa

3- En caso de que falte alguna marca deberán notificarlo a alguno de los coordinadores. 

Debemos ver esto como una herramienta mas que nos viene a ayudar a mejorar la operación y el control dentro del Hotel

Cualquier duda o consulta favor hacérnoslo saber.

Pasen Buenas Tardes

_________________________

Jose Vargas Logan

Coordinador Administrativo

